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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД МИХАЙЛОВКА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  10 сентября 2014г.                       № 2550
1
2

Об утверждении Порядка проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников
В соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.11.2013г. №1252 "Об утверждении Порядка проведения всероссийской олимпиады школьников",  в целях выявления и развития у обучающихся творческих способностей и интереса к научно-исследовательской деятельности, пропаганды научных знаний, создания необходимых условий  для поддержки одаренных детей, дальнейшего совершенствования организационно-методического обеспечения подготовки, проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников администрация городского округа постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников согласно приложению.

2. Считать утратившим силу распоряжение администрации городского округа город Михайловка от 07.11.2012г. №307-р "Об утверждении Положения о школьном и муниципальном этапах всероссийской олимпиады школьников городского округа город Михайловка".

3. Отделу по образованию администрации городского округа город Михайловка (Наумова Н. В.) довести настоящее постановление до сведения руководителей общеобразовательных учреждений.

4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по социальному развитию Украинскую Г. Н.
Глава городского округа


     
город Михайловка                                                                     Н.П.Семисотов    
Утверждено постановлением администрации городского округа город Михайловка

№ 2550 от 10.09.2014г.  
Порядок проведения школьного и муниципального этапов 

всероссийской олимпиады школьников

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников (далее - Порядок) устанавливает порядок организации и проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников (далее - олимпиада), сроки проведения олимпиады, а также перечень общеобразовательных предметов, по которым она проводится, определяет организационно-технологическую модель проведения олимпиады, участников олимпиады, их права и обязанности, устанавливает правила утверждения результатов олимпиады и определения победителей и призёров.

1.2. Олимпиада проводится в целях выявления и развития у обучающихся творческих способностей и интереса к научно-исследовательской деятельности, пропаганды научных знаний, создания необходимых условий  для поддержки одаренных детей, дальнейшего совершенствования организационно-методического обеспечения подготовки, проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников

1.3. Олимпиада проводится по следующим общеобразовательным предметам: математика, русский, иностранный язык (английский, немецкий), информатика и ИКТ, физика, химия, биология, экология, география, астрономия, литература, история, обществознание, экономика, право, искусство (мировая художественная культура), физическая культура, технология, основы безопасности жизнедеятельности.

1.4. Олимпиада включает школьный и муниципальный этапы.

1.5. Организаторами олимпиады являются:

· на школьном этапе - общеобразовательные учреждения (далее - организатор школьного этапа олимпиады);

· на муниципальном этапе - отдел по образованию администрации городского округа город Михайловка (далее - организатор муниципального этапа олимпиады)

1.6. Индивидуальные результаты участников каждого этапа олимпиады заносятся в рейтинговую таблицу результатов участников соответствующего этапа олимпиады по общеобразовательному предмету, представляющую собой ранжированный список участников, расположенных по мере убывания набранных ими баллов (далее - рейтинг). Участники с равным количеством баллов располагаются в алфавитном порядке.

1.7. Рабочим языком проведения олимпиады является русский язык.
1.8. Участие в олимпиаде школьников  - добровольное.

1.9. Взимание платы за участие в олимпиаде не допускается .

1.10. При проведении этапов олимпиады каждому участнику олимпиады должно быть предоставлено отдельное рабочее место, оборудованное в соответствии с требованиями к проведению соответствующего этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету. Все рабочие места участников олимпиады должны обеспечивать участникам олимпиады равные условия соответствовать действующим на момент проведения олимпиады санитарным эпидемиологическим правилам и нормам.

1.11. В месте проведения олимпиады вправе присутствовать представитель организатора олимпиады, оргкомитетов и жюри соответствующего этапа олимпиады, должностные лица отдела по образованию администрации городского округа город Михайловка.

1.12. До начала соответствующего этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету представители организатора олимпиады проводят инструктаж участников олимпиады - информируют о продолжительности олимпиады, о случаях удаления с олимпиады, а также о времени и месте ознакомления с результатами олимпиады.

1.13. Родитель (законный представитель) обучающегося, заявившего о своём участии в олимпиаде, в срок не менее чем за 10 рабочих дней до начала школьного этапа олимпиады в письменной форме подтверждает ознакомление с настоящим Порядком и представляет организатору школьного этапа олимпиады согласие на сбор, хранение, использование, распространение (передачу) и публикацию персональных данных своего несовершеннолетнего ребёнка, а также его олимпиадной работы, в том числе в сети "Интернет" (Форма 1). Согласие  родителей на обработку персональных данных обучающихся хранится в общеобразовательном учреждении в течение 1 года.
1.14. Во время проведения олимпиады участники:

· должны соблюдать настоящий Порядок и требования к проведению соответствующего этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

· должны следовать указаниям представителей организатора олимпиады;
· не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории.
1.15. В случае нарушения участником олимпиады настоящего Порядка и (или) утверждённых требований к организации и проведению соответствующего этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, представитель организатора олимпиады вправе удалить данного участника олимпиады из аудитории, составив акт об удалении участника олимпиады.

1.16. Участники олимпиады, которые были удалены, лишаются права дальнейшего участия в олимпиаде по данному общеобразовательному предмету в текущем году.

2. Организация проведения олимпиады
2.1.  Олимпиада проводится ежегодно в рамках учебного года с 1 сентября по 25 декабря.
2.2. Для объективной проверки олимпиадных заданий, выполненных участниками олимпиады, на каждом этапе олимпиады формируется жюри по каждому общеобразовательному предмету (далее - жюри всех этапов олимпиады).

2.3. Жюри всех этапов олимпиады:

· принимает для оценивания закодированные (обезличенные) олимпиадные работы участников олимпиады;

· оценивает выполненные олимпиадные задания в соответствии с утверждёнными критериями и методиками оценивания выполненных олимпиадных заданий;

· представляет результаты олимпиады её участникам;

· определяет победителей и призёров олимпиады;

· представляет организатору олимпиады результаты (протоколы, олимпиадные работы победителей и призеров) для их утверждения;

· составляет и представляет организатору соответствующего этапа олимпиады аналитический отчёт о результатах выполнения олимпиадных заданий по каждому общеобразовательному предмету.

2.4. Состав жюри всех этапов олимпиады формируется из числа педагогических работников и утверждается организатором олимпиады соответствующего этапа.

3. Проведение школьного этапа олимпиады
3.1. Школьный этап олимпиады проводится по разработанным муниципальными предметно-методическими комиссиями олимпиады заданиям, основанным на содержании образовательных программ основного общего и среднего общего образования углублённого уровня и соответствующей направленности (профиля), для 5-11 классов (далее - олимпиадные задания).

3.2. Конкретные сроки и места проведения школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету устанавливаются отделом по образованию администрации городского округа город Михайловка.

Срок окончания школьного этапа олимпиады - не позднее 15 октября.
3.3. Участники школьного этапа олимпиады вправе выполнять олимпиадные задания, разработанные для более старших классов по отношению к тем, в которые они проходят обучение. В случае прохождения на последующие этапы олимпиады данные участники выполняют олимпиадные задания, разработанные для класса, который они выбрали на школьном этапе олимпиады.

3.4. Организатор школьного этапа олимпиады:

· формирует оргкомитет школьного этапа олимпиады и утверждает его состав;

· формирует жюри школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету и утверждает их составы;

· утверждает требования к организации и проведению школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, определяющие принципы составления олимпиадных заданий и формирования комплектов олимпиадных заданий, критерии и методики оценивания выполненных олимпиадных заданий, процедуру регистрации участников олимпиады, показ олимпиадных работ;

· обеспечивает хранение олимпиадных заданий по каждому общеобразовательному предмету для школьного этапа олимпиады, несёт установленную законодательством Российской Федерации ответственность за их конфиденциальность;

· заблаговременно информирует руководителей организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, расположенных на территории городского округа город Михайловка, обучающихся и их родителей (законных представителей) о сроках и местах проведения школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, а также о настоящем Порядке и утверждённых требованиях к организации и проведению школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

· обеспечивает сбор и хранение заявлений родителей (законных представителей) обучающихся, заявивших о своём участии в олимпиаде, об ознакомлении с настоящим Порядком и о согласии на сбор, хранение, использование, распространение (передачу) и публикацию персональных данных своих несовершеннолетних детей, а также их олимпиадных работ, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет");

· утверждает результаты школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету (рейтинг победителей и рейтинг призёров школьного этапа олимпиады) и публикует их на своём официальном сайте в сети "Интернет", в том числе протоколы жюри школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;
· представляет в отдел по образованию администрации городского округа город Михайловка:

· протоколы школьного этапа олимпиады школьников (Форма 4);

· заявку на участие в муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников (Форма 2)
3.5. Оргкомитет школьного этапа олимпиады:

· обеспечивает организацию и проведение школьного этапа олимпиады в соответствии с утверждёнными требованиями к проведению школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, настоящим Порядком и действующими на момент проведения олимпиады санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам основного общего и среднего общего образования;

· осуществляет кодирование олимпиадных работ участников школьного этапа олимпиады;

· несёт ответственность за жизнь и здоровье участников олимпиады во время проведения школьного этапа олимпиады.

3.6. Участники школьного этапа олимпиады, набравшие наибольшее количество баллов, признаются победителями при условии, что количество набранных ими баллов превышает половину максимально возможных. 
3.7. Призерами  школьного   этапа   олимпиады  признаются все участники школьного  этапа олимпиады, при условии, что количество набранных ими баллов превышает половину максимально возможных баллов и следующие в итоговой таблице за победителями.
3.7. Количество победителей и призеров школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету не должно превышать 20% от общего числа участников школьного этапа олимпиады по соответствующему предмету.
4. Проведение муниципального этапа олимпиады
4.1. Муниципальный этап олимпиады проводится по разработанным региональными предметно-методическими комиссиями заданиям, основанным на содержании образовательных программ основного общего и среднего общего образования углублённого уровня и соответствующей направленности (профиля), для 7-11 классов.

4.2. Конкретные сроки и места проведения муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету устанавливаются отделом по образованию администрации городского округа город Михайловка.
Срок окончания муниципального этапа олимпиады - не позднее 25 декабря.

4.3. На муниципальном этапе олимпиады по каждому общеобразовательному предмету принимают участие:

· победители и призеры школьного этапа олимпиады текущего учебного года (количество участников муниципального этапа от общеобразовательного учреждения по определенному классу и общеобразовательному предмету          не должно превышать количества классов данной параллели в общеобразовательном учреждении);

· победители и призёры муниципального этапа олимпиады предыдущего учебного года, продолжающие обучение в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.

4.4. Победители и призёры муниципального этапа предыдущего года вправе выполнять олимпиадные задания, разработанные для более старших классов по отношению к тем, в которых они проходят обучение. В случае их прохождения на последующие этапы олимпиады, данные участники олимпиады выполняют олимпиадные задания, разработанные для класса, который они выбрали на муниципальном этапе олимпиады.
4.5. Организатор муниципального этапа олимпиады:

· формирует оргкомитет муниципального этапа олимпиады и утверждает его состав;

· формирует жюри муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету и утверждает их составы;

· обеспечивает хранение олимпиадных заданий по каждому общеобразовательному предмету для муниципального этапа олимпиады, несёт установленную законодательством Российской Федерации ответственность за их конфиденциальность;

· заблаговременно информирует руководителей организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, расположенных на территории городского округа город Михайловка о сроках и местах проведения муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, а также о настоящем Порядке и утверждённых требованиях к организации и проведению муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

· утверждает результаты муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету (рейтинг победителей и рейтинг призёров муниципального этапа олимпиады) и публикует их на своём официальном сайте в сети "Интернет", в том числе протоколы жюри муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету;

· передаёт результаты участников муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету и классу организатору регионального этапа олимпиады в формате, установленном организатором регионального этапа олимпиады;

· награждает победителей и призёров муниципального этапа олимпиады поощрительными грамотами.

4.6. Оргкомитет муниципального этапа олимпиады:

· определяет организационно-технологическую модель проведения муниципального этапа олимпиады;

· обеспечивает организацию и проведение муниципального этапа олимпиады в соответствии с утверждёнными требованиями к проведению муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету, настоящим Порядком и действующими на момент проведения олимпиады санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам основного общего и среднего общего образования;

· осуществляет кодирование олимпиадных работ участников муниципального этапа олимпиады;

· несёт ответственность за жизнь и здоровье участников олимпиады во время проведения муниципального этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету.

4.7. Состав оргкомитета муниципального этапа олимпиады формируется из представителей отдела по образованию администрации городского округа город Михайловка, работников МКУ "Методический кабинет", муниципальных предметно-методических комиссий по каждому общеобразовательному предмету.
4.8.  Жюри муниципального этапа олимпиады утверждается распоряжением администрации городского округа город Михайловка из числа педагогических работников общеобразовательных учреждений по соответствующему учебному предмету.

4.9. Председатель жюри  муниципального этапа олимпиад по соответствующему общеобразовательному предмету на следующий день после проведения олимпиады представляет в отдел по образованию администрации городского округа город Михайловка:

· протокол муниципального этапа олимпиады школьников по соответствующему общеобразовательному предмету (Форма 4);

· рейтинг участников муниципального этапа олимпиады (Форма 3);

· работы победителей и призеров муниципального этапа олимпиады по соответствующему общеобразовательному предмету .
4.10.Количество победителей и призеров муниципального  этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету  составляет не более 10 процентов от общего числа участников муниципального этапа олимпиады по соответствующему предмету. 

4.11. Участники муниципального этапа олимпиады, набравшие наибольшее количество баллов, признаются победителями при условии, что количество набранных ими баллов превышает половину максимально возможных.
4.12. Призерами  муниципального   этапа   олимпиады  признаются все участники муниципального  этапа олимпиады, при условии, что количество набранных ими баллов превышает половину максимально возможных баллов и следующие в итоговой таблице за победителями.
4.13. На региональный этап олимпиады школьников направляются победители и призеры муниципального этапа в соответствии с квотой,  установленной организаторами регионального этапа олимпиады.

4.14. В исключительных случаях, по решению оргкомитета муниципального этапа олимпиады, участники, набравшие наибольшее количество баллов, но не переступившие 50% барьер максимально возможных баллов по предмету, могут быть направлены для участия в региональном этапе олимпиады. 
5. Порядок  проведения  школьного и  муниципального  этапов  олимпиады.
5.1.  Расписание и продолжительность олимпиад по каждому  общеобразовательному предмету ежегодно  утверждается организаторами соответствующих этапов.

5.2. В продолжительность олимпиад не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж  участников,  вскрытие пакетов  с олимпиадными заданиями, заполнение регистрационных листов). При  предъявлении  справки  об  установлении инвалидности, выданной федеральным  государственным учреждением медико-социальной экспертизы, для участников с ограниченными возможностями здоровья продолжительность  увеличивается  на  1,5 часа. 

5.3. Время начало олимпиады  - 10.00. Регистрация  участников  олимпиады начинается за 1 час до начала олимпиады и заканчивается  за 10 мин до начала. Далее проводится общий сбор, на котором   участники олимпиады  распределяются на группы по  общеобразовательным предметам и  классам.

5.4. Организаторы в аудиториях:

· обеспечивают рассадку  участников олимпиады в аудиториях таким образом, чтобы исключить  возможность обмена  информацией, в т.ч.  между  участниками  олимпиады из  одного образовательного учреждения ( класса),

· знакомят участников с  правилами поведения на олимпиаде.

 5.5. Участник может взять с собой  в аудиторию письменные принадлежности (ручку с синими чернилами, простой карандаш, ученическую линейку, ластик), прохладительные напитки, шоколад. В аудиторию  не разрешается брать  бумагу,  справочные материалы (словари,  справочники,  учебники и т.д.), мобильные телефоны, диктофоны, плееры, любые другие технические средства и носители информации. В случае использования участником технических средств  во время проведения  олимпиады у участника изымается работа, и его участие в олимпиаде прекращается. При этом изъятая работа не  учитывается и не оценивается  членами жюри. Во время  выполнения задания участник может выходить из аудитории. При  этом листы  задания  и ответов должны оставаться в аудитории.

5.6.   Организаторы в аудитории выдают участникам  листы заданий и  листы  для ответов, просят перенести   на каждый лист работы шифр участника, на доске записывают время начала и время окончания  олимпиады.  За 30 мин. до окончания  заявленного времени  участников предупреждают о  сроке окончания  олимпиады, о необходимости тщательной проверки олимпиадной работы. Участник может  завершить выполнение олимпиадной работы досрочно.

5.7. Организаторы в аудитории следят за тем, чтобы все  работы были сданы. На листах ответов не должны быть указаны фамилия, имя  и другие данные  участника или  другие  условные  пометки. 

6. Порядок рассмотрения спорных вопросов по результатам проверки заданий муниципального этапа олимпиады.

6.1. Право  подачи апелляции  имеют  участники олимпиады, родители             (законные представители) участников олимпиады.

6.2. Апелляцией   является   аргументированное   письменное  заявление о несогласии  с выставленными баллами. Она подается  в жюри   по соответствующему  общеобразовательному предмету не позднее  чем через  три  календарных дня  после  официального объявления итогов  проверки олимпиадных работ.  Апелляция, как правило, рассматривается не позднее  трех  дней   после   ее подачи.   

6.3. Участники и родители (законные представители)  участников имеют право   присутствовать при рассмотрении апелляции. Указанные лица должны иметь при себе  документы, удостоверяющие их личность. 

6.4.  Для рассмотрения апелляционных  заявлений, обеспечения соблюдения единых  требований  и разрешения   спорных вопросов при оценке работ, защиты прав  участников олимпиады  создается  апелляционная комиссия  по  общеобразовательному предмету:

· на школьному этапе - приказом по общеобразовательному учреждению;

· на муниципальном этапе - распоряжением администрации городского округа.
6.5.  Председателем комиссии   по общеобразовательному предмету  является   председатель жюри  соответствующего этапа олимпиад. Комиссия по каждому  предмету состоит  из членов предметного жюри  ( не менее трех человек).

6.6. Комиссия  выполняет  следующие  функции:

- принимает и рассматривает  апелляции  участников  олимпиады,

- организует экспертизу работ  участников олимпиады,  подавших  апелляцию,

 - принимает   решение  по результатам рассмотрения апелляции,

- информирует   участников, подавших апелляцию,  или их родителей              (законных представителей) о принятом решении.

6.7. Рассмотрение  апелляции проводится в спокойной и доброжелательной  обстановке. Участнику, подавшему апелляцию, должна  быть  предоставлена возможность убедиться в том,  что его  олимпиадная работа проверена и  оценена в соответствии  с установленными критериями оценивания. 

      В случае  возникновения  спорных вопросов по оценке ответов на задания  в  свободной форме и на  устную часть олимпиады по иностранным языкам комиссия  устанавливает соответствие ответов  участника  критериям  оценивания, согласно которым производилась проверка ответов на эти задания. В  этом случае  к рассмотрению апелляции могут привлекаться  члены жюри по  соответствующему   общеобразовательному предмету  и другие эксперты. 

6.8.  Изготовление копий работ для  участников  не допускается. 

6.9. Решение комиссии об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов  либо об  удовлетворении апелляции  и выставлении  иных баллов принимается  простым большинством  голосов  от списочного  состава комиссии при наличии кворума (не менее трех человек). В случае равенства голосов  председатель комиссии имеет право  решающего  голоса. Решение комиссии является окончательным и пересмотру  не подлежит. 

6.10. Решения  комиссии оформляются  протоколами, которые подписываются  председателем и всеми  членами комиссии.       

       Делопроизводство комиссии ведет  секретарь.

       Протоколы передаются  в предметные жюри, итоговые протоколы – в  оргкомитет олимпиады по соответствующему предмету  для внесения соответствующих изменений в итоговую таблицу результатов   участников олимпиады  и отчетную документацию.  Измененные данные в итоговых таблицах  являются основанием  для пересмотра списка  победителей и призеров  муниципального этапа олимпиады по соответствующему общеобразовательному предмету. 

6.11. Документами, с которыми  работает комиссия,  являются:

- апелляция  участника,

- протоколы  заседания  комиссии, 

- копии  работ  участников.

Документы комиссии  хранятся в  течение  года. 

7. Финансирование олимпиады

7.1.Финансовое  обеспечение  школьного и муниципального  этапов  олимпиады  осуществляется   за счет средств  образовательных учреждений  и  бюджета городского округа город Михайловка.

7.2.  За счет средств общеобразовательного учреждения:

· все расходы, связанные с подготовкой и проведением школьного этапа олимпиады;

· проезд участников и руководителя команды до места проведения муниципального этапа олимпиады.                                                                                       

 7.3. За счет средств городского округа: 

· все расходы, связанные с подготовкой и проведением муниципального  этапа олимпиады;

· питание, проживание и проезд участников  регионального этапа олимпиады,  командировочные расходы сопровождающих лиц.  
